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ELENCO ELABORATI NECESSARI PER LA PRESENTAZIONE DI UNA DOMANDA - ISTANZA DI OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO o PER LA MODIFICA DI CONCESSIONI ESISTENTI 

Per le tipologie di occupazione non espressamente trattate occorre riferirsi all’Ufficio Suolo Pubblico – 019 8310 388 – 389 – 395- Email suolopubblico@comune.savona.it - PEC posta@pec.comune.savona.it
PREMESSA:

A) Ad ogni istanza, a prescindere dalla tipologia della stessa, deve essere allegata COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA' DEL RICHIEDENTE (carta identità, patente, passaporto).

B) Il soggetto richiedente deve in ogni caso fornire indicazioni grafiche o descrittive esaustive (precise e non fraintendibili) idonee ad individuare senza possibili fraintendimenti l’ubicazione dell’occupazione richiesta (ad esempio: via/corso, piazza, fronte numero civico, numero rosso, ecc.) nonché forma ed estensione planimetrica (metri lineari o metri quadrati, in funzione del tipo di occupazione - planimetria schematica quotata, con indicazione delle dimensioni dei percorsi pedonali residui, che dovranno rispettare l’art. 44 del vigente regolamento edilizio comunale – 1,5 m basso traffico pedonale, 2,00 m alto traffico pedonale – 2,5 m via Paleocapa) .
C) LE VARIE TIPOLOGIE DI ISTANZE SONO SOGGETTE AL VERSAMENTO ANTICIPATO DI ONERI ISTRUTTORI, da effettuarsi preventivamente alla presentazione dell’istanza, di importo differenziato in funzione della natura dell’occupazione richiesta, secondo le tabelle allegate alla Delibera di Giunta Comunale n.2014 del 02 novembre 2016, come da estratto sintetico a seguire:
	Tipologia atto
	Tariffa

	Concessioni per occupazioni permanenti e per occupazioni temporanee di durata superiore a 3 giorni (esclusi gli atti per ipassi carrabili)
	€ 80,00

	Concessioni per occupazioni temporanee di durata fino a 3 giorni (esclusi gli atti per i passi carrabili)
	€ 50,00

	Rinnovi, proroghe e subingressi (esclusi gli atti per i passi carrabili)
	€ 40,00

	Concessioni per passi carrabili nuovi
	€ 100,00

	Rinnovi, proroghe e subingressi per passi carrabili
	€ 50,00


Il versamento deve essere effettuato sul 

Conto Corrente Bancario IT 91 Y 061 7510 6100 0000 2597290 CARIGE SPA
Intestato a Ufficio tesoreria comune di Savona.
D) Sono indispensabili n. 2 marche da bollo da € 16, una da apporre sulla domanda e l’altra da presentare al momento del ritiro dell’atto abilitativo. 

E) In tale occasione saranno dovuti € 1,02 per pagamento diritti di segreteria.

IL SEGUENTE ELENCO E' MERAMENTE INDICATIVO IN QUANTO RAPPRESENTA I CONTENUTI MINIMI NECESSARI PER CIASCUNA TIPOLOGIA DI OCCUPAZIONE. L’UFFICIO SUOLO PUBBLICO A DEFINIZIONE DELL'ISTANZA SI RISERVA DI RICHIEDERE EVENTUALI INTEGRAZIONI.

Passi Carrabili ed Accessi Carrabili

“ NUOVA CONCESSIONE 

1. Fotografia frontale del passo carrabile richiesto;

2. Documentazione grafica:
a) planimetria in scala 1:100 o 1:200 fedelmente rappresentativa dello stato dei luoghi, della eventuale presenza di marciapiedi, dell'accesso / passo carrabile richiesto, della sua posizione rispetto alla viabilità pubblica e ad eventuali intersezioni o curve;

b) pianta quotata del locale compreso l’eventuale marciapiede;
c) sezione del locale e dell’esterno sul passo carrabile – in caso di passo carrabile per spazio aperto o per viabilità privata: sezione  del passo carrabile nella zona di confine con il suolo pubblico;
d) estratto della planimetria catastale dell'immobile.
“  SUBINGRESSO “ 
1. concessione originale alla quale si intende  subentrare o dichiarazione  riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione;

2. documentazione comprovante il subentro stesso (ad esempio : rogito notarile, contratto di locazione/affitto, estratto successione, altro)
“ RINNOVO“  
1.Documentazione grafica:

a) planimetria in scala 1:100 o 1:200 fedelmente rappresentativa dello stato dei luoghi, della eventuale presenza di marciapiedi, dell'accesso / passo carrabile richiesto, della sua posizione rispetto alla viabilità pubblica e ad eventuali intersezioni o curve;
b) pianta quotata del locale compreso l’eventuale marciapiede;
c) sezione del locale e dell’esterno sul passo carrabile;
d) estratto della planimetria catastale dell'immobile;

e) documentazione fotografica a colori dello stato attuale;

2.concessione originale in scadenza o dichiarazione  riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione.

Dehors – Chioschi – Tende Solari – Insegne
“ NUOVA CONCESSIONE “  per   TENDE SOLARI:
1. depliant illustrativo del tipo di tenda che si intende installare;
2. campione del tessuto della tenda

3. fotografia a colori frontale del locale;

4. rappresentazione grafica indicante la larghezza del marciapiede con riportata la collocazione della tenda comprensiva di dimensioni (eventuale elaborato tecnico per casi particolari) ;
5. stralcio planimetria catastale con evidenziato l’immobile oggetto di installazione.
“ NUOVA CONCESSIONE “ per   DEHORS – CHIOSCHI :
1. relazione tecnica;

2. elaborati progettuali con stato attuale, stato finale, raffronto e stralcio planimetria catastale con evidenziato l’immobile oggetto di installazione;

3. documentazione fotografica a colori dello stato attuale

 “ NUOVA CONCESSIONE “ per    INSEGNE : 
1. stralcio planimetria catastale con evidenziato l’immobile oggetto di installazione;

2. documentazione fotografica a colori e fissata su cartoncino cm 21 x cm 29,7;

3. elaborato grafico riportante l’esatta collocazione dell’insegna comprensiva di dimensioni (lunghezza, larghezza e profondità), tipologia dicitura e materiale utilizzato .

“  SUBINGRESSO “ 
3. concessione originale alla quale si intende  subentrare o dichiarazione  riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione;

4. documentazione comprovante il subentro stesso ;
“ RINNOVO“  
5. documentazione fotografica a colori dello stato attuale;

6. elaborato grafico riportante l’esatta collocazione del manufatto comprensiva di dimensioni (lunghezza, larghezza e profondità), tipologia dicitura e materiale utilizzato e stralcio di planimetria catastale con evidenziato l’immobile oggetto di installazione;

7. concessione originale in scadenza o dichiarazione  riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione.

“ REGOLARIZZAZIONE “  
1. documentazione fotografica a colori;
2. elaborato grafico riportante l’esatta collocazione del manufatto comprensiva di dimensioni (lunghezza, larghezza e profondità), tipologia dicitura e materiale utilizzato e stralcio di planimetria catastale con evidenziato l’immobile oggetto di installazione.

“ SOSTITUZIONE con stesse caratteristiche tipologiche, dimensionali e di materiali“ 
Assoggettata a mera comunicazione
1. documentazione fotografica  dello stato attuale;
2. concessione originale di occupazione suolo/soprassuolo pubblico o dichiarazione  riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione ;
3. dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà attestante il rispetto delle caratteristiche tipologiche, dimensionali e dei materiali oggetto di autorizzazione ;

“ SOSTITUZIONE CON MODIFICA “ 
sono necessari gli elaborati previsti per la tipologia d’impianto in caso di NUOVA CONCESSIONE  
“PERTINENZE BAR”   ( tavolini, sedie e ombrelloni senza strutture o manufatti di delimitazione):
1. Stralcio planimetria catastale con evidenziato l'immobile oggetto della pertinenza;

2. relazione tecnica descrittiva della tipologia di occupazione e degli arredi da utilizzarsi ai fini dell'occupazione;

3. elaborati grafici dello stato in progetto, con indicate tutte le dimensioni dell'area di suolo pubblico richiesta e le dimensioni del rimanente spazio libero al pubblico passaggio pedonale (indicare la larghezza dell'eventuale marciapiede);

4. documentazione fotografica a colori.

“ESPOSIZIONE MERCI”  ( cassette frutta, ecc.), FIORIERE:
1. Stralcio planimetria catastale con evidenziato l'immobile in questione;

2. relazione tecnica;

3. elaborati grafici dello stato in progetto, con indicate tutte le dimensioni dell'area di suolo pubblico richiesta e le dimensioni del passaggio pubblico rimanente libero al pubblico passaggio pedonale (indicare la larghezza dell'eventuale marciapiede);

4. documentazione fotografica a colori.

“BACHECHE”:
1. Stralcio planimetria catastale con evidenziato l'immobile in questione;

2. relazione tecnica;

3. elaborato grafico progettuale indicata l'esatta posizione della bacheca;

4. documentazione fotografica a colori 

5. nel caso di bacheca da installarsi in Via Paleocapa occorre la Dichiarazione sostitutiva di notorietà attestante la corrispondenza della bacheca da installare ai requisiti di cui alla Delibera di Giunta Comunale n. 534 del 09/12/2009 ed all’art. 49 del Regolamento Edilizio,
“BANCHI FRIGO”:
1. Stralcio planimetria catastale con evidenziato l'immobile oggetto della pertinenza;

2. elaborato grafico indicante l'area di occupazione/ingombro, collegamenti elettrici elaborati grafici, con indicate tutte le dimensioni dell'area di suolo pubblico richiesta e le dimensioni del rimanente spazio libero al pubblico passaggio pedonale (indicare la larghezza dell'eventuale marciapiede);

3. documentazione fotografica a colori;

4. dichiarazione sostitutiva atto di notorietà attestante la non morosità nei confronti del Comune di Savona per debiti definitivi di carattere tributario o extratributario.

SUBINGRESSI:
1. concessione originale nella quale si intende subentrare o dichiarazione riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione;

2. documentazione comprovante il subentro stesso;

3. dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà attestante che non sono intervenute variazioni rispetto a quanto riportato nella concessione nella quale si intende subentrare;

RINNOVI:
1. Concessione originale in scadenza o dichiarazione attestante le motivazioni che impediscono tale presentazione;

2. Tutta la documentazione necessaria al rilascio di nuova concessione con riferimento alla tipologia di occupazione.

OGNI ALTRA DIVERSA OCCUPAZIONE DI SUOLO, SOTTOSUOLO O SOPRASSUOLO:
1. Stralcio planimetria catastale

2. relazione tecnica

3. elaborati grafici dello stato in progetto, con indicate tutte le dimensioni dell'area di suolo pubblico richiesta e le dimensioni del rimanente spazio libero al pubblico passaggio pedonale (indicare la larghezza dell'eventuale marciapiede)

4. documentazione fotografica a colori 

Impianti pubblicitari

“ NUOVA CONCESSIONE “ per IMPIANTI DESTINATI ALL’AFFISSIONE DIRETTA

 (posters e stendardi)
1. planimetria grafica e corografia su carta tecnica regionale su scala 1/5000, con indicazione dell’esatta ubicazione dell’impianto e con distanza quotata da un caposaldo di riferimento (spigoli di edifici, semafori, ecc.);

2. elaborato grafico del mezzo pubblicitario da installare su scala 1/100 (con rappresentazione dell’impianto in pianta ed alzata),  comprensivo delle dimensioni e dei materiali che si intende utilizzare;

3. documentazione fotografica a colori su cartoncino cm. 21x29,7 (a raggio sufficientemente ampio da consentire il riconoscimento del contesto) con stato attuale, stato finale, raffronto;

4. dichiarazione sostituutiva di atto di notorietà, redatta ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, con la quale si attesti che il mezzo pubblicitario da installare è stato calcolato e realizzato e sarà posto in opera tenendo conto della natura del terreno e della spinta del vento, in modo da garantirne la stabilità;

“ NUOVA CONCESSIONE “ per ALTRI IMPIANTI 

1. planimetria grafica e corografia su carta tecnica regionale su scala 1/5000, con indicazione dell’esatta ubicazione dell’impianto e con distanza quotata da un caposaldo di riferimento (spigoli di edifici, semafori, ecc.);

2. elaborato grafico del mezzo pubblicitario da installare su scala 1/100 (con rappresentazione dell’impianto in pianta ed alzata),  comprensivo delle dimensioni e dei materiali che si intende utilizzare;

3. documentazione fotografica a colori su cartoncino cm. 21x29,7 (a raggio sufficientemente ampio da consentire il riconoscimento del contesto) con stato attuale, stato finale, raffronto;

4. bozzetto del messaggio o dei messaggi che si intende esporre;

5. dichiarazione sostituutiva di atto di notorietà, redatta ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, con la quale si attesti che il mezzo pubblicitario da installare è stato calcolato e realizzato e sarà posto in opera tenendo conto della natura del terreno e della spinta del vento, in modo da garantirne la stabilità;

“RINNOVO”

1. atto abilitativo originale  in scadenza o dichiarazione riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione;

2. documentazione fotografica a colori su cartoncino cm. 21x29,7 (a raggio sufficientemente ampio da consentire il riconoscimento del contesto) con rappresentazione dello stato attuale, dello stato finale e con specifico elaborato di raffronto tra i due;

“SUBINGRESSO”

1. atto abilitativo originale in scadenza o dichiarazione riportante le motivazioni che impediscono tale presentazione;

2. documentazione comprovante il titolo al subingresso;

3. dichiarazione sostituutiva di atto di notorietà, redatta ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, con la quale si attesti che le caratteristiche e le modalità di utilizzo del mezzo pubblicitario autorizzato non verranno modificate.

“VARIAZIONE DEL MESSAGGIO” con modificazioni non sostanziali
   Assoggettata a comunicazione

1. copia dell’atto autorizzativo;

2. bozzetto del nuovo messaggio.
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